
1.  Edebî metinlerde, cümle içinde geçen sayılar genellikle harfle yazılır.
Bu iş için üç gün, iki gece bekledik.
Yaş otuz beş, yolun yarısı eder.

2. Saat, para tutarı, ölçü ve istatistik verileri rakamla yazılır
Örnekler: 17.30’da, 1.500.000 TL, 25 kilogram, 150 kilometre.

İstisna: Saatler ve dakikalar metin içinde yazıyla da yazılabilir.
Saat dokuzu beş geçe.

3. Dört veya daha çok basamaklı sayıların kolay okunabilmesi için "bin, milyon, milyar, trilyon"
sözleri harfle yazılabilir.

 1 milyar 500 milyon kişi.
 3 bin 255 kalem.

4. Birden fazla kelimeden oluşan sayılar ayrı yazılır.
 üç yüz altmış beş.
 bin iki yüz elli bir.

UYARI: Çek ve senetler, nota ve oyun adlarında sayılar bitişik yazılır.
altmışbeşmilyonyediyüzbinTL
beştaş, dokuztaş, yüzbir oyunları.
onaltılık, otuzikilik nota.

5. Yüzde ve binde işaretleri yazılırken sayıyla işaret arasında boşluk bırakılmaz.
%25, ‰5

6. Sıra sayıları yazıyla ve rakamla gösterilebilir. 
Nokta ile: 15., 56., XX.
Kesme ile: 15'inci, 56'ncı.

Uyarı: Sıra sayılarına gelen ekler, sayının okunuşundaki son sese göre belirlenir.
2'nci (İki-nci) -> Doğru
2'inci (İki-inci) -> Yanlış ("i" harfi zaten "iki" kelimesinde var)

7. Üleştirme sayıları rakamla değil, her zaman yazıyla belirtilir. 
       2’şer değil ikişer    5’er değil beşer        100’er değil yüzer

Sayıların Yazımı



8. Romen rakamları sadece aşağıdaki yerlerde kullanılır:
Yüzyıllarda: XX. yüzyıl
Hükümdar adlarında: II. Mehmet
Tarihlerde ayların yazılışında, ay adında: 29.X.1923
Kitap ve dergi ciltlerinde.
Kitapların asıl bölümlerinden önceki sayfaların numaralandırılmasında.

9. Kesirlere getirilecek ekler alttaki sayı esas alınarak yazılır:  
     4/8’i (dört bölü sekizi), 1/2’si (bir bölü ikisi)  vb

1.  Büyük harflerle yapılan kısaltmalarda T.C. (Türkiye Cumhuriyeti) ve T. (Türkçe) dısışnda
nokta kullanılmaz.
       TBMM, TDK, THY, ABD, KB (Kuzeybatı).

2. Ölçü birimlerinin kısaltmalarında nokta kullanılmaz.
       m (metre), mm (milimetre), cm (santimetre), km (kilometre), g (gram), kg (kilogram), l
(litre), mg (miligram).

3. Küçük harfle yapılan kısaltmalarda ölçü bildiren kısaltmalar dışında nokta konur.
      Alb. (Albay) , Prof. (Profesör), s. (sayfa), vb. (ve benzeri), Alm. (Almanca), Mah. (Mahalle)

4. Kısaltmalara Gelen Ekler 
       A) Büyük Harfli Kısaltmalara Gelen Ekler
Kısaltmanın açılımına göre değil, harflerin okunuşuna göre ek getirilir.
      Doğru: TDK'ye (Te-De-Ke-ye) -> Türk Dil Kurumu'na değil!   THY'de (Te-He-Ye-de)
 TRT'den (Te-Re-Te-den)

      B) Ölçü Birimlerine Gelen Ekler
Kısaltmanın harfine göre değil, kelimenin açılımına (okunuşuna) göre ek getirilir.
      kg'dan (kilogramdan) -> ke-ge-den değil!   cm'yi (santimetreyi)

      C) Noktalı Kısaltmalara (Kelime Kısaltmalarına) Gelen Ekler
Kelimenin okunuşuna göre ek getirilir ancak nokta olduğu için ayrıca kesme işareti (')
kullanılmaz.
       vb.leri (ve benzerleri) ,  Alm.dan (Almancadan),  İng.yi (İngilizceyi)

Özel Durum: "Numara" kelimesinin kısaltması olan "No." kelimesine ek getirilirken
"numarasız, numaralı" şeklinde okunur ancak yazımda gelenekleşmiş olarak "No.lu, No.suz"
şeklinde yazılır.

5. Üs işareti olan kısaltmalara ek getirilirken kesme işareti kullanılmaz.

 Kısaltmaların Yazımı


